
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

كراسة الدليل الإرشادي لإعداد 
  ومواصفاتروط ش

 كشوفةـالماقف وملل
 



 

 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  
 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  2الصفحة 

 

 كراسة الشروط والمواصفات الدليل الإرشادي لإعداد 
 المكشوفةللمواقف 

 

 الصفحة اتــــــــــالمحتوي م
 4 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة. أ

 0 الواردة بكراسة الشروط والمواصفات. رداتتعريف المف ب
 6 المتوقع لإجراء المزايدة حتى إيجار السنة الأوليالجدول الزمني  ج
 7 مقدمة 1
 9 وصف العقار 2
 11 :والتقديم اشتراطات دخول المزايدة 3

 12 من يحق له دخول المزايدة 3/1 
 12 مكان تقديم العطاءات 3/2 

 12 موعد تقديم العطاءات 3/3 
 12 عد فتح المظاريفمو 3/4 

 12 العطاء  تقديم 3/0 
 13 كتابة الأسعار 3/6 
 13 مدة سريان العطاء 3/7 
 13 الضمان 3/8 
 14 موعد الإفراج عن الضمان 3/9 
 14 مستندات العطاء 3/15 

 10 : عرضالمستثمر قبل إعداد ال واجبات 4
 16 كراسةالدراسة الشروط الواردة ب 4/1 
 16 الاستفسار حول بيانات المزايدة 4/2 
 16 ة العقارمعاين 4/3 

 17 : ما يحق للبلدية وللمستثمر قبل وأثناء فتح المظاريف 0
 18 وتعديل الشروط والمواصفات المزايدة إلغاء 0/1 
 18 تأجيل موعد فتح المظاريف 0/2 
 18 سحب العطاء 0/3 
 18 تعديل العطاء  0/4 
 18 حضور جلسة فتح المظاريف 0/0 

 19  : الترسية والتعاقد وتسليم العقار 6
 25 والتعاقدالترسية  6/1 
 25 تسليم الموقع 6/2 

 

 

 
 كراسة الشروط والمواصفات الدليل الإرشادي لإعداد 

 المكشوفةللمواقف 



 

 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  
 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  3الصفحة 

 

 

 الصفحة اتــــــــــالمحتوي م
 21 : الاشتراطات العامة 7

 22 للموقع الخدماتتوصيل  7/1 
 22 البرنامج الزمني للتنفيذ 7/2 
الجهات ذات الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية و 7/3 

 العلاقة

22 

 22 البلدية في الإشراف الأمانة/حق  7/4 
 22 استخدام العقار للغرض المخصص له 7/0 
 22 التنازل عن العقدالتأجير من الباطن  7/6 
 23 موعد سداد الأجرة السنوية 7/7 
 23 متطلبات السلامة والأمن 7/8 
 23 إلغاء العقد للمصلحة العامة 7/9 
 23 بعد انتهاء مدة العقد تسليم الموقع للأمانة / للبلدية 7/15 
 24 أحكام عامة 7/11 

 20 : الخاصة شتراطاتالا 8
 26 مدة العقد 8/1 

 26 فترة التجهيز والإنشاء 8/2 
 26 دراسة التأثيرات المرورية 8/3 
 26 الأجرة مقابل الوقوف 8/4 

 26 تخصيص مواقف للمعوقين 8/0 
 26 تشغيل المواقف 8/6 
 26 الصيانة 8/7 
 27 مكتب خدمة المواقف 8/8 
 28 الفنية اتالاشتراط 9

 29 اشتراطات التصميم 9/1 
 37 الاشتراطات الإنشائية 9/2 
 39 السلامة والوقاية من الحريق اشتراطات 9/3 
 45 المرفقات 15

 41 نموذج العطاء  15/1 
 42 الرسم الكروكي للموقع 15/2 
 43 نموذج تسليم العقار 15/3 
 44 إقرار المستثمر 15/4 
 40 نموذج العقد 15/0 

 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ

 أكد من تقديم كل المستندات المطلوبةللت
 
 



 

 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  
 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  4الصفحة 

 

على المستثمر قبل إغلاق الظرف أن يقوم بمراجعة نهائية للتأكـد مـن تقـديم كـل 

( أمـام ختومة بختمه وذلك بوضع علامـة  المستندات والوثائق المطلوبة وأنها م
 .ومختوما إذا كان ذلك مطلوبا. كل مستند إن كان مرفقاً

 

 المستند مسلسل
هل 

 مرفق؟

هل 

 مختوم؟

   نموذج العطاء 1

2 
توكيل رسمي موثق  إذا قام بالتوقيع علـى العطـاء 

 (المستثمرومرفقاته شخص غير 
 

 

3 
إثبات أن المسئول عن الشركة أو وكيلها الذي وقع 

 على العطاء لدية صلاحية التوقيع
 

 

3 
 صورة سارية المفعول من السجل التجاري

  للشركات والمؤسسات(
 

 

4 
ضمان من بنك معتمـد لـدم مؤسسـة النقـد خطاب 

 العربي السعودي
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 0

 

 



 

 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  
 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  0الصفحة 

 

 

 تعريف المفردات الواردة بكراسة .ب
 الشروط والمواصفات

 
 

هي المواقف المكشوفة المـراد إقامتهـا مـن المسـتثمر  ـروع:ـــــــــــالمشـ
 بالموقع المحدد.

 هو أرض تـحدد الأمانة أو البلدية موقعها.  :ـــــــــــــــــــارالعق

وتشـغيل إقامـة  تتـولى مؤسسة مرخصـةهو شركة أو  ر:  ـــــــــــالمستثم
 مواقف مكشوفة.وإدارة 

لدخول المؤسسة أو الشركة التي تقدم عرضاً  بهيقصد  : مقدم العطاء
 المزايدة. 

تأخـذ شـكل  المستثمرينهي طريقة لإثارة التنافس بين  :ةـــــــــــــالمنافس
الأمانـة / تبعها يدة بهدف الحصول على أعلى سعر، وتمزا

 عند تأجير العقارات والأنشطة البلدية

 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:

 

   

  
 
 
 

  
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة .ج

 إيجار السنة الأولىد ودفع ــحتى بداية سريان العق
 

 

 التاريخ كيفية تحديد التــــــاريخالبيـــــــــــــــــــــ



 

 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  
 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  6الصفحة 

 

 ـــــــــان
              التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

  كما هو محدد في الإعلان آخر ميعاد لتقديم العطاءات
 الإعلانحسب              كما هو محدد في الإعلان موعد فتح المظاريف

  تحدده الأمانة/ البلدية ة المزايدةإعلان نتيج
  تحدده الأمانة/ البلدية موعد الإخطار بالترسية

تاريخ توقيع العقد لمن ترسو 
 عليه المزايدة

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ إشعار 
الأمانة/البلدية للمستثمر بمراجعتهـا، 
فإن لم يراجع يرسل لـه إشـعار نهـائي، 

 .يوماًويعطي مهلة إضافية خمسة عشر 

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر 
ــة  ــة/ البلدي ــن الأمان ــع م ــليم موق تس

، وإذا لـــم يـــتم توقيـــع والمســـتثمر
محضر تسليم العقار يتم  المستثمر على

إشعاره خطياً وتحسب بداية سريان مدة 
 شعار.العقد من تاريخ الإ

 

موعد سداد أجرة السنة 
 الأولي

  عند توقيع العقد

 



 

 

 

 

المملكــــــة العربيــــــة 
 الســــعودية 

وزارة الشئون البلدية 

 والقروية

  

   

 

 

 

   

كراسة الدليل الإرشادي لإعداد  
 الشروط والمواصفات 

 للمواقف المكشوفة

 

   

  مقـــدمة .1 

   

 



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  8الصفحة 

 

 ةمقـدم .1

 
 

عامة عن طريق الظرف المختوم بين  طرح مزايدةفي  ظة الاسياحمحاف ترغب أمانة / بلدية
وفق  نقلياتمواقف مكشوفةوتشغيل وإدارة مخصص لإقامة  موقعالمستثمرين لتأجير 

التفاصيل المبينة في كراسة الشروط والمواصفات المرفقة ، والتي توضح المعلومات التي يجب 
 قديم عطاءاتهم لهذه المزايدة .على المستثمرين الإحاطة بها ، ومراعاتها عند ت

لكراسات للتعرف لمحتويات اوتهيب الأمانة / البلدية بالمستثمرين القراءة المتأنية والدقيقة 
على الاشتراطات والمواصفات الفنية ، والجوانب القانونية للعقد ، والتزامات المستثمر ، بما 

تثمارية المتاحة ، ويحقق للأمانة / يمكنه من تقديم عطاء مدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاس
 البلدية أهدافها

البلدية بالرد على أية استفسارات أو استيضاحات من المستثمرين الراغبين في  الأمانة/ وترحب
للمستثمرين تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات بإحدم الطرق دخول المزايدة ، ويمكن 

 التالية:

 :مكتوبا اه بالأمانة/بالبلدية وتقديم الاستفسارا لتوجه إلى الإدارة المذكورة  أدن .1

 قسم الاستثمارات  –الأراضي إدارة:    
 5163403555تليفون: 

 5163405275:  فاكس على .2

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

المملكــــــة العربيــــــة 
 الســــعودية 

وزارة الشئون البلدية 

 والقروية

  

   

 

 

 

   

كراسة الدليل الإرشادي لإعداد  
 صفات الشروط والموا

 للمواقف المكشوفة

 

   

 وصف العقـار .2
   

 



 كة العربية الســــعودية الممل
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  15الصفحة 

 

 ارــــوصف العق .2
 

 إنشاء وإدارة مواقف مكشوفة للسيارات نوع النشاط

 مواقف سيارات        مكونات النشاط

 عين بن فهيد -  الحي الاسياح  -  المدينة موقع العقـــار

 الطريق العام         الشارع

 34 - رقم العقار /ق/س44   – رقم المخطط

ـــــــــدود  حـــ
 الـــــعقار

 85.19    بطول  م15ممر مشاة عرض    شمالاً :

 00.14   بطول  م 20شارع عرض    جنوباً :

 33.61 م20طريق خدمة عرض       شرقاً :

 38.31 م 20شارع عرض     غرباً :

 مواقف سيارات    نوع العقار

 2م3720.25          مساحة الأرض

 

 : ارـــالخدمات بالعق
 

 
 
 
 
 
 

 : يانات أخرمب
 

 
 
 
 
 



 

 

 

 

المملكــــــة العربيــــــة 
 الســــعودية 

وزارة الشئون البلدية 

 والقروية

  

   

 

 

 

   

كراسة الدليل الإرشادي لإعداد  
 الشروط والمواصفات 

 للمواقف المكشوفة

 

   

 اشتراطات دخول المزايدة .3
   

 



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  12الصفحة 

 

 دةايـاشتراطات دخول المز .3

 

 المزايدة: من يحق له دخول 3/1

 الممنوعينهذه المزايدة. ما عدا  يالتقدم ف مستثمرين السعوديينفراد والللأيحق 
ويحق للأمانة أو  التعامل،مدة المنع من  تنتهيحتى  قضائيالتعامل نظاماً أو بحكم 

، أو كـانوا عن مشـروعات سـابقة مستحقات متأخرة الذين عليهم استبعاد البلدية
بعـد رفعهـا لـوزير الشـئون البلديـة  موعـدها عنن يتأخرون في سداد الأجرة مم

  .والقروية والموافقة على استبعاده

 مكان تقديم العطاءات : 3/2

والمختومـة  البلديـة /الأمانـة تُقدم العطاءات على النماذج الأصلية المستلمة من 
ـــــ ـــــين ابختمه ـــــالي أم ـــــم مع ـــــة  باس ـــــيس بلدي ـــــعادة رئ / س

..............................................................................  
، البلديـة /الأمانـة  يفـ ........................... لإدارةوبحيث يتم تسليمها باليد 

والحصول على إيصال يثبت فيه تاريخ وساعة التقديم، كما يمكن إرساله بالبريـد 
 : التاليالمسجل على العنوان 

 .................................................................... أمانة/ بلدية
 مدينة. ............................................................................

 .............................ص. ب .........................الرمز البريدي .

 تقديم العطاءات: موعد 3/3

--/--فجـرا تـاريخ --يوم الأربعاء السـاعة أقصاه في موعد  تقدم العطاءات يجب أن
 أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه. الموعد، بعد هذاعطاء يرد  أيولن يقبل  م2520/

 المظاريف:موعد فتح  3/4

 م2520     /   /   صباحاً    --    الساعة                            يوم المظاريفالموعد المحدد لفتح 

 :تقديم العطاء 3/0

استيفاء نموذج العطاء المرفق بالدقـة اللازمـة، وذلـك  المستثمرعلى  3/0/1
طباعة أو كتابة بالمداد، والالتزام التام بما تقضـى بـه البنـود الـواردة 

 ا.بكراسة الشروط والمواصفات وملحقاته

 المسـتثمريجب ترقيم صفحات العطاء ومرفقاته والتوقيع عليهـا مـن  3/0/2
وإذا قـدم  ا بختمه.هلشخص المفوض من قبله، وكذلك ختمنفسه، أو ا

من الغرفة  االعطاء من شخص مفوض يجب إرفاق أصل التفويض مصدق
 ، أو مصحوبا بوكالة شرعية.التجارية

العطاء داخل مظروف مختوم بالشمع الأحمـر ويكتـب عليـه مـن  يقدم 3/0/3
، ورقـم ، وعنوانه، وأرقام هواتفه المستثمرالخارج اسم المزايدة، واسم 

 الفاكس.



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  13الصفحة 

 

 الأسعار: كتابة 3/6

 عند إعداد عطائه أن يراعى ما يلى : المستثمريجب على 
أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسة الشروط والمواصفات،  3/6/1

تحفظ عليها، أو القيام بشـطب  يتعديل، أو إبداء أ يولا يجوز له إجراء أ
العـرض المخـالف بند من بنود المزايـدة أو مواصـفاتها، ويسـتبعد  أي

 لذلك.
 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة  حروفاً(  يتدون الأسعار ف 3/6/2

تصحيح أو تعديل  يالكشط، أو المحو، أو الطمس، وأ لمستثمرلا يجوز لا 3/6/3
عرض السعر يجب أن تعاد كتابته مـن جديـد بـالحروف والأرقـام،  يف

 والتوقيع عليه وختمه.

 العطاء:مدة سريان  3/7

يوماً من التاريخ المحـدد لفـتح المظـاريف، يوماً( تسعون 95لعطاء  مدة سريان ا
طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضـت الضـرورة ذلـك،  يلبلدية الحق فا /للأمانة و

ويبقى العطاء نافذ المفعول وغير جائز الرجوع فيه من وقت تقديمه، وحتى نهايـة 
 مدة سريان العطاء.

 الضمان: 3/8

 يضمان يعادل قيمة إيجار سنة واحدة، ويقدم فيجب أن يُقدم مع العطاء  3/8/1
، يالسـعود يشكل خطاب ضمان من بنك معتمد لدم مؤسسة النقد العرب

وأن يكون غير مشروط، وغير قابل للإلغاء، وأن يكون واجب الدفع عنـد 
إلى إنذار أو حكـم قضـائي،  البلدية، دون الحاجة الأمانة أو أول طلب من

ن سارياً لمدة لا تقل عن ستة أشهر مـن كما يجب أن يكون خطاب الضما
  طاء، وقابلاً للتمديد عند الحاجة.تاريخ آخر موعد لتقديم الع

 أو تكون قيمة الضمان الضمان،كل عطاء لا يرفق به أصل خطاب يستبعد  3/8/2
أقل من إيجار سنة واحدة، أو يكون خطاب الضمان مقـدما بغيـر اسـم  به

 .تراض على الاستبعاد، وليس للمستثمر الحق في الاعالمستثمر

 موعد الإفراج عن الضمان : 3/9

فور البت في المزايدة، ويرد لأصحاب  يرد الضمان لأصحاب العطاءات غير المقبولة
 .صدور قرار الترسيةبعد  العطاءات المقبولة

 العطاء:مستندات  3/15

 ذكره:استيفاء وإرفاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد  المستثمريجب على 
، أو ممـن يفوضـه لـذلك، المسـتثمرلعطاء والتوقيع عليه من نموذج ا 3/15/1

 تاريخ التوقيع. إثبات، مع بختمهومختوماً 
إذا  وذلـكشرعية  وكالةأو التجارية الغرفة من  اموثق يتوكيل رسم 3/15/2

 .المستثمرومرفقاته شخص غير قام بالتوقيع على العطاء 
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 05من  14الصفحة 

 

ن شـركة يجـب إرفـاق مـا يثبـت أن المسـئول عـ المستثمروإذا كان 
وقع على العطاء ومرفقاتـه لديـه الصـلاحية  يالشركة أو وكيلها الذ

 للتوقيع نيابة عن الشركة.
 (للشركات والمؤسسات ي صورة سارية المفعول من السجل التجار 3/15/3
ي السـعود يخطاب ضمان من بنك معتمد لـدم مؤسسـة النقـد العربـ 3/15/4

 .أعلاه( 3/8 وطبقا للشروط الواردة في البند 

 /مختومـة بخـتم الأمانـة اوملحقاتهـمواصـفات الكراسة الشروط و 3/15/0
تأكيـداً  ، وموقعة من المسـتثمر ومختومـة بختمـه.يالرسمالبلدية 
المطلق بما ورد بها، ويجب إرفاق صورة إيصال الدفع  المستثمرلالتزام 

 تم شراء كراسة الشروط والمواصفات بموجبه. يالذ
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 واجبات المستثمر  .4

 قبل إعـداد العرض
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 واجبات المستثمر قبل إعداد العرض .4

 
 

 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 4/1

وافيـة  لـواردة دراسـةا الشروط والمواصـفات بنود كراسة دراسة المستثمرعلى 
وإعداد العرض وفقا لما تقضي بـه هـذه الشـروط والمواصـفات، وعـدم  ودقيقة،

 .في استبعاد العطاء ةلبلديل /للأمانة الالتزام بذلك يعطي الحق 

 المزايدة:الاستفسار حول بيانات  4/2

 المسـتثمربند من بنـود المزايـدة، يجـب علـى  أيحالة غموض أو عدم وضوح  يف
البلدية خطياً للحصول على الإيضاح الـلازم قبـل تقديمـه الأمانة/ الاستفسار من

المحـدد لتقـديم  النهـائيمـن التـاريخ  أيام عشرةلعطائه، وذلك بمدة لا تقل عن 
بالرد على الاستفسارات كتابة لكل من اشـترم  الأمانة/البلديةقوم تالعطاءات. وس

 ولن  ،فتح المظاريف أيام قبل خمسةفي موعد أقصاه  كراسة الشروط والمواصفات
 يعول على أية استفسارات أو إجابات شفوية.

 العقار:معاينة  4/3

معاينـة العقـار معاينـة تامـة نافيـة بوقبل تقديم عطائه أن يقـوم  المستثمرعلى 
 . أن يتعرف تعرفاً تاماً على الأوضاع السائدة به، وفق حدوده المعتمدة، وللجهالة
رط بمجرد تقدمه بعطائه، بحيث لا يحـق لـه قد استوفى هذا الش المستثمرويعتبر 

  والأعمال المتعلقة به. بالعقار لاحقاً الادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة 
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 ما يحق للأمانة/ للبلدية وللمستثمر  .5

 قبل وأثناء فتح المظاريف
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 وللمستثمر يحق للأمانة/للبلديةما  .0
 ـظاريفقبل وأثناء فتح الم

 

 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  0/1

بعد أخذ موافقة صـاحب  للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف للأمانة/يجوز 
إذا اقتضت المصلحة العامـة ذلـك. ويحـق لهـا الإضـافة أو الحـذف أو  الصلاحية

بند من بنود كراسة الشروط والمواصفات بموجب خطاب أو  يالتعديل لمضمون أ
قامـت بشـراء كراسـة الشـروط  يإخطار إلى جميع الشركات والمؤسسـات التـ

و والمواصفات، وذلك قبل فتح المظاريف ، علـى أن تعتبـر أيـة إضـافة أو حـذف أ
تعديل تم إخطار الشركات و المؤسسـات بـه جـزء لا يتجـزأ مـن هـذه الشـروط 

 والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين.

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 0/2

للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعت الضرورة إلى  للأمانة/يحق 
العطاءات بالتأجيـل  يمقدمالبلدية ستخطر جميع  نة/االأمذلك، وإذا تم ذلك فإن 

  كتابة.

 سحب العطاء: 0/3

 .قبل الموعد المحدد لفتح المظاريف ئهبسحب عطا لمستثمرل لا يحق

  العطاء:تعديل  0/4

دعاء إ أيلن يلتفت إلى و، في عطائه بعد تقديمهتعديل  أي إجراء للمستثمرلا يجوز 
 .بعد تقديمه عطائه  فيخطأ  وجودمن صاحب العطاء ب

 اريف :حضور جلسة فتح المظ 0/0

الموعد ، ويجب أن يكون  يأو مندوبه حضور جلسة فتح المظاريف ف للمستثمريحق 
سـعودي  مندوب الشركة أو المؤسسة المفوض لحضور جلسـة فـتح المظـاريف

لمؤسسـة مصحوباً بوكالة شرعية أو تفويض مـن مـدير الشـركة أو ا الجنسية،
 ر الجلسةمصدقا من الغرفة التجارية،ولا يحق الاعتراض لمن لم يحض
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6
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  الموقع وتسليمالترسية والتعاقد  .6
              

 :عاقدوالت الترسية  6/1

بعد أن تستكمل لجنة فتح المظاريف إجراءاتهـا تقـدم العـروض إلـى  6/1/1
بمـا  وتقديم التوصية لصـاحب الصـلاحية، لجنة الاستثمار لدراستها 

 .تراه

يتم إخطار من رست عليه المزايدة خلال أسبوع على الأكثر من تاريخ  6/1/2
الترسية؛ لمراجعة الأمانة/البلدية خلال خمسة عشر يوماً من تـاريخ 

خطار لاستكمال الإجراءات، وإذا لم يراجع خلال هذه المدة، يرسل له الإ
إخطار نهائي، ويعطى مهلة خمسة عشر يوماً أخرم، وفى حالة تخلفـه 
عن مراجعة الأمانة/لبلدية بعد المدة الإضـافية يـتم إلغـاء حقـه فـي 

 التأجير ومصادرة الضمان.
 ترسـيهحية بعد أخـذ موافقـة صـاحب الصـلايجوز للأمانة/ للبلدية  6/1/3

المزايدة على صاحب العطاء الثاني بـنفس قيمـة العطـاء الأول، الـذي 
 رست عليه المزايدة، ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 ع:ـــالموقتسليم  6/2

يتم تسليم الموقـع للمسـتثمر بموجـب محضـر تسـليم موقـع مـن  6/2/1
لـدم  ما لم يكن هناك عائق ،الطرفين، وذلك بعد توقيع العقد مباشرة

الأمانة/البلدية يحول دون ذلك، وبشرط ألا تزيد المـدة مـن تـاريخ 
 توقيع العقد وتاريخ الاستلام عن شهر واحد.

في حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسـلم الموقـع تقـوم  6/2/2
البلدية بإرسال إشعار خطى للمستثمر على عنوانه، وتحسب بداية مدة 

 لإشعار.العقد في هذه الحالة من تاريخ ا
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 ـة الاشتراطـات العام .7

 
 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1

– كهربـاء  للموقع علـى مسـئوليته الخاصـة دماتالخيتولى المستثمر توصيل 
ويتحمل كافة التكاليف والرسوم المرتبطـة بـذلك، وعلـى _ ... وغيرها(  هاتف

الجهـات ذات بالبلدية ومع بالأمانة/ذلك مع الإدارة المعنية  فيالمستثمر أن ينسق 
 .الصلة

 للتنفيذ: الزمنيالبرنامج  7/2

مراحـل زمنيـاً للتنفيـذ، متضـمناً ال يلتزم المستثمر أن يقدم للبلديـة برنامجـاً
  المختلفة للإنشاء والتشغيل.

 الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات العلاقة : 7/3

قبل الحصول علـى الموافقـات المواقف   إنشاءأعمال يلتزم المستثمر بعدم القيام ب
 البلدية والجهات الأخرم ذات العلاقة.الأمانة/والتراخيص من 

 الإشراف: فيالبلدية الأمانة/حق  7/4

الإشراف على التنفيذ بجميع مراحله  فيللبلدية الحق الكامل  للأمانة/ 7/4/1
للتأكد من التزام المستثمر بالتنفيذ طبقاً للاشتراطات والمواصفات 

 .والمخططات المعتمدة الواردة بكراسة الشروط والمواصفات

بـأي فيمـا يتعلـق  ة/البلديـيلتزم المستثمر بتلبية متطلبـات الأمانة 7/4/2
توجيهات تتعلق بمعالجة أي قصور ملحوظ في التشـغيل أو الصـيانة، 

 .والمخططات المعتمدةعما هو وارد بكراسة الشروط والمواصفات، 

يلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء بإشعار الأمانة/البلدية،  7/4/3
أن التنفيذ  ليقوم مهندس الأمانة/البلدية بالمعاينة، وعمل محضر يبين

 تم طبقاً للمواصفات والشروط الواردة بكراسة الشروط والمواصفات
 .والمخططات المعتمدة

 استخدام العقار للغرض المخصص له : 7/0

إعلان المزايـدة،  فيلا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص له 
  .ثمرمخالفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المست وأي

 العقد:التأجير من الباطن أو التنازل عن  7/6

للغيـر  من الباطن، أو التنازل عن العقدأو جزء منه لمستثمر تأجير العقار لا يحق ل
،والتي يحق لها الموافقة أو  البلديةالأمانة/الحصول على موافقة خطية من  بعد إلا 

نفـس شـروط  لـهعلى المتنازل على أن تنطبق  الرفض بناء على تقديرها للموقف
 المستثمر الأصلي.
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 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7

تسدد أجرة السنة الأولى عند توقيع العقد، وفي حالة عدم  التزام المستثمر بالسـداد 
في الموعد المذكور يتم مصادرة الضمان البنكي المقدم من المستثمر، أمـا أجـور 

رية، وبحد أقصى عشـرة أيـام السنوات التالية، فيتم سدادها في بداية كل سنة إيجا
 من بداية السنة الإيجارية. 

 والأمن:متطلبات السلامة  7/8

 يلي:يلتزم المستثمر بما 
اتخاذ كافة الإجراءات والاحتياطات اللازمة لمنـع وقـوع أضـرار أو  7/8/1

 حوادث تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة.
وريـة، وتـوفير متطلبـات عدم شغل الطرق، أو إعاقـة الحركـة المر 7/8/2

تمنع تعرض المـارة أو المركبـات للحـوادث  يالحماية والسلامة الت
 والأضرار.

المسئولية عن الأضرار التي تحدث من موظفيه، أو عماله، للآخرين أو  7/8/3
ممتلكاتهم أثناء أداء العمل، وعليه تعويض المتضـرر عمـا يلحـق بـه، 

 .لك وليس على الأمانة/البلدية أدنى مسئولية عن ذ

يكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملة عن كافـة حـوادث الوفـاة،  7/8/4
من العمال والموظفين أثناء قيامهم  يقد تلحق بأ التيوإصابات العمل، 

بالعمل، أو تلحق بالمارة أو المركبات، نتيجة عدم التزامه باحتياطات 
الســلامة أثنــاء تأديــة العمــل، ويتحمــل وحــده كافــة التعويضــات 

 أدنـىالبلديـة الأمانة/تكاليف أخرم، ولـيس علـى  يت، أو أوالمطالبا
 مسئولية عن ذلك.

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/9

البلدية فسخ العقد للمصلحة العامة، وفي هذه الحالـة يـتم تعـويض /يحق للأمانة  
يـة المتبقيـة رالمستثمر عن قيمة المنشآت المقامة بالموقع ، وإعادة القيمة الإيجا

 غاء العقد إلى تاريخ انتهاء السنة التعاقدية. من تاريخ إل

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل /للأمانة والمنشآت المقامة عليه تسليم الموقع  7/15

بثلاثـة أشـهر تقـوم الأمانـة/ البلديـة بإشـعار انتهاء مدة العقـد  قبل 7/15/1
وفي حالة عدم حضوره يتم  ،المستثمر بموعد حضوره لتسليم الموقع

يابيا، وإشعار المستثمر بذلك، والتحفظ على مـا بـه استلام الموقع غ
 البلدية.  /دون أدنى مسئولية على الأمانة 

تؤول ملكية المنشآت والتجهيزات المقامة على العقار بعد انتهاء مـدة  7/15/2
 العقد إلى الأمانة/ البلدية، وعلى المستثمر تسليمها بحالة جيدة.  
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 عامة:أحكام  7/11

العطاء المتعلقة بهذه المزايدة  ووثائقوالمخططات جميع المستندات  7/11/1
 بمجرد تقديمها. للبلدية /هي ملك للأمانة

 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 7/11/2

البلدية بالتعويض عمـا الأمانة/ الحق في الرجوع إلى  لمستثمرليس لا 7/11/3
 تحمله من مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

ة للائحة التصرف بالعقارات البلديـة وتعليماتهـا تخضع هذه المزايد 7/11/4
( 45102 الكــريم رقــم الســاميالتنفيذيــة الصــادرة بموجــب الأمــر 

 هـ29/56/1441
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

المملكــــــة العربيــــــة 
 الســــعودية 

وزارة الشئون البلدية 

 والقروية

  

   

 

 

 

   

كراسة الدليل الإرشادي لإعداد  
 الشروط والمواصفات 

 المكشوفةللمواقف 

 

   

 الاشـتراطات الخاصة  .8
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 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  26الصفحة 

 

 الاشتراطات الخاصة  .8

 
 د:ــــــالعقمدة  8/1

  .البلديةالأمانة/من تاريخ تسلم المستثمر للعقار من  ( سنه تبدأ20 مدة العقد 
 والإنشاء:فترة التجهيز  8/2

من مدة العقد للتجهيز والإنشاء، وتكـون هـذه الفتـرة  (%0 يمنح المستثمر فترة 
تنفيـذ المشـروع  يفوعة الأجرة. وفى حالة عدم قيام المستثمر بالبـدء فـغير مد

 العقد.فسخ خلال الفترة الزمنية المسموح بها للتجهيز والإنشاء يتم 
 دراسة التأثيرات المرورية: 8/3

للتأثيرات المرورية الناتجة عن إقامة الموقـف، يجب على المستثمر إجراء دراسة 
 .ة المعتمدة لدم الأمانة/ البلديةمن خلال أحد المكاتب الاستشاري

 الأجر مقابل الوقوف : 8/4
يحدد المستثمر بالاشتراك مع الأمانة/ البلدية الأجر الذي سيتقاضاه مقابل وقوف 

 قف.االسيارات بالمواقف، ويعلن ذلك في أماكن واضحة بالمو
  تخصيص مواقف للمعوقين: 8/0

ألا يقـل عـدد قـف للمعـوقين علـى ا( مـن مسـاحة المو%0يجب تخصيص نسبة  
  موقفين.المواقف المخصصة للمعوقين عن 

  تشغيل المواقف: 8/6
 يلتزم المستثمر في تشغيل المواقف بما يلي:

في حركة  للتحكم ومخارج المواقف بحواجز متحركة مداخل تزويد 8/6/1
 الدخول والخروج.

الاتجاهات ، وقفاوضع العلامات الإرشادية التي تحدد السرعة بالمو 8/6/2
  .والمنعطفات

مراقب يقوم بالإشراف على تشغيل الموقف تكون من مسئولياته  نتعيي 8/6/3
 التأكد من عدم استخدام الموقف لغير الغرض الذي أنشئ من أجله . 

ساعة مع  24ل أرقام لوحات السيارات التي تبقى بالموقف أكثر من يتسج 8/6/4
 .لم يكن هناك تفاهم مسبق عليها إبلاغ المرور والشرطة عنها ما

  الصيانة: 8/7
 المستثمر بما يلي: يلتزم

  للموقف دوريا.صيانة جميع العلامات الإرشادية 

  من الأتربة والنفايات بصفة دائمةتنظيف الموقف . 

  . ًدهان الخطوط الموجودة بأرضية الموقف دوريا  
 المواقف:مكتب خدمة  8/8

قـف بموقـع يشـرف علـى حركـة الـدخول امكتب لخدمـة المو يوفر المستثمر
ملاحظـة السـيارات بـالموقف ومراقبـة الـدخول مسئولا عـن   ؛ يكونوالخروج 



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  27الصفحة 

 

والخروج ، بالإضـافة إلـى الإشـراف علـى صـيانة الموقـف وتـوفير المتطلبـات 
 الضرورية لتشغيله على أفضل وجه . 

 

 

 



 

 

 
 

المملكــــــة العربيــــــة 
 الســــعودية 

وزارة الشئون البلدية 

 والقروية

  

   

 

 

 

   

ة كراسالدليل الإرشادي لإعداد  
 الشروط والمواصفات 

 للمواقف المكشوفة

 

   

 الاشـتراطات الفنية  .9
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 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  29الصفحة 

 

 الاشتراطات الفنية .9

   
 التصميم: اشتراطات 9/1

  :المداخل والمخارج 9/1/1

  الشوارع والطـرقيجب أن تبعد المداخل والمخارج عن تقاطعات 
 .امتر12بمسافة لا تقل عن 

 ركـة يجب أن تحقق المداخل والمخارج تجنب التعـارض مـع ح
  الشوارع.المرور العادية في 

  يجب أن تكون المداخل والمخارج في الجانب الأيمن وسط المباني
 ( . 1بالشوارع شكل رقم  

 فإنـه يقتـرح أن يكـون المـدخل  اواحـد االشارع اتجاهـ إذا كان
ولأن مسـافة  الـدوران،لتسهيل حركـة  الشارع،والمخرج يسار 

 لليمين.منها في الدوران الرؤية بالنسبة للدوران لليسار أفضل 

  
 وفي حالة مـا إذا  م،3.0ألا يقل عرض المدخل أو المخرج عن  يجب

كان المدخل والمخرج معاً من فتحـة واحـدة فـلا يقـل عـرض 
فاصل لحركة المرور لا  يوضع بينهماعلى أن م( 7.0الفتحة عن  

  متر.يقل عن نصف 

 



 المملكة العربية الســــعودية 
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 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  35الصفحة 

 

 
 الأبعاد   المساحة المخصصة للسيارة( 9/1/2

  للسيارة الواحدة   سيارة الركـاب  مساحة كافية تخصيصيجب
العادية( تضمن سهولة حركـة السـيارة عنـد دخولهـا للموقـف 

 وذلك كما يلي: منه،وخروجها 
الحد الأدنـى للأبعـاد المناسـبة في حالة الوقوف العمودي  -

 .م2.0والعرض  م،6.0الطول  يكون
ون يكـ في حالة الوقوف المائل الحد الأدنى للأبعاد المناسبة -

 م .  2.65،    العرض م 0.05الطول 

 
  ن( عن الرصـيف  فـي  زاوية الانحرافيجب أن يؤخذ في الاعتبار 

حالة الوقوف المائل لتحديد أبعاد الموقـف ويمكـن للمصـمم أن 
يستنتج المسافات والمساحات التي تشغلها السيارات بعـد تحديـد 

(  3زاوية الانحراف المطلوبة كمـا هـو موضـح بالشـكل رقـم  
 ( .1وجدول رقم  

 



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  31الصفحة 

 

 ( 1جدول رقم  
 أبعاد المواقف  بالمتر بزاوية انحراف  ن(

 

زاوية انحراف 
  الموقف  ن(

30ْ  45ْ   60ْ   75ْ 90ْ 

 صفر 5.67 1.35 1.84 2.20 أ

 0.05 0.31  4.76 3.89  2.70 ب

 2.65  2.69  3.55  3.68  0.25 ج

 صفر  5.18  5.70  1.84  3.95 د

 2.65 2.01  2.20 1.84 1.35 هـ

 صفر 1.42 2.70  3.89 4.76 و

 صفر  1.42  2.70  3.89  4.76 ز

 -  21.20 11.55  7.78  6.30 ح

 0.05 0.31  4.76  3.89  2.70 ط

 2.65  4.11  0.70  7.07  9.96 ي

 2.65  3.93 0.55  0.37  6.56 ك

 -  19.83  8.20  3.89  1.09 ل

 0.05  0.98  6.56  0.73  0.55 م

 -  5.75  1.05  2.65  4.05 س

 -  25.03  9.03  0.05  3.18 ع

 

 المسارات  9/1/3
الأبعاد المناسبة لحركة السيارات بـالمواقف المسارات  تضمن يجب أن 

ودخولها للمساحات المخصصة للوقوف والخروج منها دون حـدوث أي 
 معوقات مرورية ، ويراعى عند تنفيذها الضوابط التالية : 

 قة زاوية انحراف المواقف بعرض المسارات كمـا هو موضح علا
  (.2 بالجدول رقم 

  يجب ألا يقل عرض المسارات الأخرم بالمواقف في اتجـاه واحـد
 م(.4.0عن  

 



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  32الصفحة 

 

 ( 2جدول رقم  
 علاقة زاوية انحراف الموقف بعرض الممرات بين السيارات

 

زاويـة انحراف 
  الموقف

الحد الأدنى لعرض 
واحد ممر ذي اتجاه 

  بالمتر

الحد الأدنى لعرض ممر 
  ذي اتجاهين بالمتر

  م6.71 م0.05  ْ الموازي للرصيف

  م6.71 م4.07  30ْ

  م6،71  م4.07 45ْ

  م7.92  م0.05 60ْ

  م7.92  م6.71 75ْ

  م7.92  م7.33 90ْ

 
 

  :زاوية الانحراف 9/1/4
 ( وزوايـا  95 صـفر، تتراوح زاويــة انحـراف موقـف السـيارة بـين  

(   95،   70،   65،   40،   35  صـفر،الانحراف التـي يغلـب استخــدامها هـي 
 ( الموقف الموازي للرصيف . صفرويقصد بزاوية  

  :المنحنيات 9/1/0
يجب أن تكون أبعاد المنحنيات مناسبة لدوران السيارات وانعطافها بأمان 

 داخل الموقف وعند الدخول له والخروج منه بمراعاة ما يلي : 

  واحد:ذو اتجاه مروري منحنى  .1
كما هو موضح يراعى أن تكون أبعاد المنحنى ذو الاتجاه الواحد 

 (.4( والشكل رقم 3بالجدول رقم  
 

 ( 3جدول رقم  

 .واحدأبعاد منحنى ذي اتجاه 

نصف القطر 
  الخارجي

الحد الأدنى لنصف 
  القطر الداخلي

الحد الأدنى 
لعرض 
  المنحنى

  م3،05  م2،65  م 6،15



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  33الصفحة 

 

 
 اتجاهين:منحنى ذو  .2

كمـا هـو موضـح  ذو الاتجـاهين المنحنى بعادتكون أيراعى أن 
يلزم الفصـل  الحالة( وفي هذا 0( والشكل رقم  4بالجدول رقم  

م( 1.55عـن  يزيد  بفاصل لابين حـركة الـمرور في المنحنى 
 .واحد متر

 

 (4جدول رقم  

 اتجاهين.أبعاد منحنى ذي 

نصف القطر 

  الخارجي

دنى لنصف الحد الأ

  القطر الداخلي

الحد الأدنى لعرض 

  المنحنى

  م7،55  م2،65  م9،65

 

 
 

 حركة السيارات داخل الموقف 9/1/6
 جعـلكمـا يتعـين  وآمنة،يجب أن تكون حركة دورة السيارات قصيرة 

  (.6 شكل رقم  لقائد السيارة ملحوظة الشاغرةجميع أماكن الوقوف 



 المملكة العربية الســــعودية 
  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  34الصفحة 

 

 
 

 مواقف المعوقين .ضوابط  9/1/7
 : الضوابط التالية في تخصص مواقف المعوقين يراعىأن يجب 

 م . 0.05ألا يقل طول الموقف عن  .1
 م . 3.65أن يكون عرض الموقف  .2
أن يتم تخصيص أماكن مواقـف المعـوقين فـي أمـاكن يسـهل  .3

 فيها.الحركة 
وضع العلامة المميزة للموقف الخاص بالمعوقين للدلالـة علـى  .4

عوقين فقط وكمــا تخصيص تلك المساحة لوقوف سيارات الم
  (.7 هـو موضح بالشكل رقم 

تزويــد الأرصــفة الملاصــقة للمواقــف المخصصــة للمعــوقين  .0
بمنحدرات تسهل عملية حركة المعوق من وإلى سيارته وكمــا 

  (.8 هـو مـوضح بالشكل رقم 
 

 
 ( يوضح العلامة الخاصة بمواقف المعاقين7شكل رقم  

 



 المملكة العربية الســــعودية 
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 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  30الصفحة 

 

 
  الإنشائية:لاشتراطات ا 9/2

  واقف:المرضية أ 9/2/1
 (أـ9 شكل رقم  إذا كان الموقف منشأ على سطح الأرض 9/2/1/1

 أن تتكون أرضية الموقف مما يلي: يجب
 ( . سم10طبقة بلوكات سماكة   .1
سم( مرشوش 35طبقات ردم رمل نظيف كل طبقة   .2

 ومدموك جيداً. 
 ( . سم0ة نظافة من الخرسانة بسماكة  طبق .3
 ( . سم0طبقة خرسانية حماية بسماكة   .4
م ( بسماكة 2.55×م2.55سانية مسلحة   ترابيع خر .0

 سم. 10سـم إلى  15
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 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  36الصفحة 

 

 
وكما هو موضـح  الإسفلتإذا كانت أرض المواقف من  9/2/1/2

ب( يجب أن تتكون أرض الموقـف ممـا  ـ9بالشكل رقم  
 يلي:

سـم بعـد 25طبقة من الأسـاس الحجـري سـماكة  .1
 الرص . 

الســائل بمعــدل  بالإســفلتطبقــة تأســيس أولــى  .2
 (.MCI  2كجم/م1.05

الساخن بسـمك  الإسفلتأساس من خرسانة  طبقة .3
  الرص.سم بعد  7سم إلى 0من 
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 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  37الصفحة 

 

 
  :قفاالمصدات الخرسانية بأرضية المو 9/2/2

يجب إنشاء مصدات خرسانية مسلحة بأرضية المواقـف تسـاعد علـى 
وقوف السيارة في الحيز المحدد ، وبحيث تكون هـذه المصـدات أمـام 

كزهـا عـن جـدار أو أن يبعـد مريجـب والإطارات الأمامية للسيارة، 
نفذ وفقاً لما يتضح من شكل رقـم سم ( وت 76رصيف الموقف بمقدار   

 11. ) 
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  وزارة الشئون البلدية والقروية

  

 

 

 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  38الصفحة 

 

 
 السلامة والوقاية من الحريق:اشتراطات  9/3

يجب الالتزام باشتراطات السلامة والوقاية من الحريق الصادرة عـن المديريـة 
 العامة للدفاع المدني وما يستجد عليها من تعديلات.

 



 

 

 
 

ربيــــــة المملكــــــة الع
 الســــعودية 

وزارة الشئون البلدية 

 والقروية

  

   

 

 

 

   

كراسة الدليل الإرشادي لإعداد  
 الشروط والمواصفات 

 للمواقف المكشوفة

 

   

 المرفقـات "الملاحـق"  .11
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 الدليل الإرشادي لإعداد كراسة الشروط والمواصفات 
 للمواقف المكشوفة

 05من  45الصفحة 

 

 المختومنموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف  15/1

 (6/7 نموذج 

 
 المحترم.                                                                    سعادة رئيس بلدية:

قـع مو هـ المتضمن رغبتكم تـأجير 14     /        /       إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 
مواقــف وتشــغيل وإدارة إقامــة  بغــرض اســتثماره فــي                                                                              فــي مدينــة 

وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصـال المرفـق  .مكشوفة
علـى  شتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاينة العقارصورته واطلعنا علي كافة الا

 الطبيعة معاينة تامة نافية للجهالة . 
                                       (        الموضح أعلاه بأجرة سـنوية قـدرها   نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار

( ريال  وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع جميع صفحاتها من قبلنـا 
وضمان بنكي يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة فـي كراسـة الشـروط 

 والمواصفات.
 

 

  اسم الشركة

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس هاتف

 الرمز  ص.ب
 

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوان:  العن
.............................................................................................

..................... 
 الختم الرسمي      التوقيع

 
 التاريخ
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 المخطط العام للموقع
 )الرسم الكروكي للموقع(
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 (6/3نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر   نموذج  15/2
   

 ارـــــمحضر تسليم عق

 الرقم:
 هـ14التاريخ:   /   /  

 العقار رقم:
 بلدية

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه:
 المستثمر:اسم 

 إقــــــرار
فـي يـوم  ة بياناته عاليـهأقر بأنني قد استلمت بموجب هذا المحضر العقار المذكور

لاستخدامه في إقامة وتشغيل مواقف هـ  14بتاريخ   /   /    ...............................
ــــة  ــــة/ بلدي ــــع أمان ــــرم م ــــار المب ــــد الإيج ــــب عق ــــوفة بموج مكش

قمت بمعاينته معاينه تامة نافية للجهالة شرعاً  .......... وقد........................
 وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ استلامه.

  ويشمل ذلك الأرض والموقع والمنشآت والملحقات وأية تجهيزات أخري(
 وعليه أوقع

 ......التوقيع ....................................   الختم ............................
 رئيس بلدية .......................................
 التوقيع ............................................

 
 
 
 .صورة لملف العقار -
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 إقرار من المستثمر

 

  يقر المستثمر بما يلي:

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. .1

جميع النظم السعودية المعمول بها ذات الصـلة بموضـوع المزايـدة  اطلع على .2
 وعلى وجه خاص:

لائحة التصرف بالعقارات البلدية الصادرة بموجب الأمر السامي الكريم  .أ
 هـ29/56/1441( 45102رقم  

الاشتراطات الفنيـة لمواقـف السـيارات الصـادرة مـن وزارة البلديـة  .ب
 .والشئون القروية

 نافية للجهالة. تامة للتأجير معاينةوض الموقع المعرعاين  .3

 

 الختم                                   التوقيع 
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 دــــنموذج العق
 

 

 

 

 

 

 
 

 ..................................رقم العقد
 ................................تاريخ العقد

 عقد تأجير
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.................تم /......./.......الموافق......................................في يوم إنه
 الاتفاق بين كل من :

اسم  .1
......................ومقرهاالبلدية............................................الأمانة/

التوقيع على هذا  ويمثلها في...............
..............................................بصفته................................العقد

 طرف أول......................... 
 العنوان

...........................................................................................
..................................................... 

.................فاكس............................................................هاتف
.......................................................... 

...............................المدينة.............................................ص.ب
 ...............................الرمز البريدي.......

البريد 
................................................................................الإليكتروني

................................................. 
اسم  .2

..............المستثمر..................................................................
................................. ..........   

شركة / 
....................................................................................مؤسسة

.............................................. 
.......صادر .......................................سجل تجارم رقم

 ....../..../......بتاريخمن........................................
في التوقيع على هذا  ويمثلها

.........................بصفتهالعقد.......................................................
............. 

بالتفويض ......................................................وينوب عنه في التوقيع
 يطرف ثان.............................رقم

 العنوان
...........................................................................................

..................................................... 
.................فاكس............................................................هاتف

.......................................................... 
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...............................المدينة.............................................ص.ب
 ..............................الرمز البريدي. ......

البريد 
................................................................................الإليكتروني

............................................. 
............... ........رقم .....................بناء على الإجراءات المنتهية بخطاب ..

القاضي بقبول الطلب المقدم من الطرف الثاني لاستثمار ................./...../.....في
 العقار الموضحة بياناته، فقد اتفق الطرفان على ما يلي:

 تعريف لمفردات العقد. : المادة الأولى
 

 الموقع  
 

نها امك والمحدد /البلديةالأرض المملوكة للأمانة وه :
   .لإقامة مواقف مكشوفةفي هذا العقد لتكون محلا 

 موقعها. الأمانة/ البلدية أرض تحدد وه : العقار 
قامتها من قبل المستثمر المراد إ المواقف المكشوفةهو  : المشروع

 ع المحدد حسب البيان الموضح أدناه.على الموق
الجهات ذات 

 العلاقة
الجهات الحكومية وغير الحكومية ولها علاقة  يه :

قابية، أو الفنية، بالمشروع من الناحية التنظيمية، أو الر
 تقدم الخدمات الأساسية للمشروع. يأو الت

 

 

المادة 

 الثانية

 مستندات العقد :

 المستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البعض وهى تشكل مستندات العقد:

 كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها. -1

 .ينموذج العطاء المقدم من الطرف الثان -2

تقديم العطـاءات وقبـول العـرض  يمرحلتي المتبادلة بين الطرفين فالمراسلات  -3

 اتفق الطرفان على اعتبارها ضمن مستندات العقد. يوالت

المادة 

 الثالثة

 وصف العقار :

 ي:  العقار الوارد بياناته فيما يل يبموجب هذا العقد قام الطرف الأول بتأجير الطرف الثان

     :موقع العقار

      يلحا                              المدينة

 الشارع

 رقم المخطط

 حدود العقار:

 شمالا                                             بطول
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 جنوبا                                             بطول

 شرقا                                             بطول

 بطول                      غربا                        

 مساحة الأرض:

 نوع العقار: 

 المرفق بكراسة الشروط والمواصفات. الكروكيحسب  المواقف المكشوفةكون موقع يو

 العقدالغرض من  : الرابعةالمادة 

 مواقف مكشـوفةوإدارة  أعلاه لإنشاءالموضحة بياناته  رض من العقد هو استثمار الموقعغال

 له. مها لغير الغرض المخصصجوز استخداولا ي

 مدة العقد : الخامسةالمادة 

تبدأ من تـاريخ تسـلم المسـتثمر  (     (   مدة العقد  

خـلال شـهر علـى  البلدية، بموجب محضر تسليم موقـع مـن الطـرفينالأمانة/ للعقار من 

   الأكثر من تاريخ توقيع العقد.

 فترة التجهيز والإنشاء : السادسةالمادة 

للتجهيز والإنشـاء، وهـى  (     (   ستثمر فترة  يعطى الم

من العقد، وهى فترة زمنية غيـر مدفوعـة  الخامسةالمادة  يمن المدة المحددة ف %0تعادل 

 الأجرة.

 
 يالإيجار السنو : السابعةالمادة 

ريال فقط( ويتم سداد إيجار السـنة    ريال       للعقار يالإيجار السنو
بداية كـل سـنة، وبحـد  فيأما أجور السنوات التالية، فيتم سدادها  الأولى عند توقيع العقد،

 أقصى عشرة أيام من بداية السنة.
المادة 

 الثامنة
 التزامات المستثمر  :

 : يالمستثمر بموجب هذا العقد بما يل ييلتزم الطرف الثان
البلديـة ومـن الجهـات الأخـرم ذات الأمانة/الحصول على التراخيص اللازمة من  -1

 تنفيذ المشروع. يقة قبل البدء فالعلا
 تنفيذ المشروع خلال المدة المحددة للتجهيز والإنشاء. -2

توفير وسائل الأمن والسلامة اللازمة لحمايـة الأشـخاص والممتلكـات الخاصـة  -3
 والعامة حسب تعليمات الجهات ذات العلاقة.

 د.تنفيذ المشروع وفقاً للشروط والمواصفات والمخططات المرفقة بهذا العق -4

البلدية قبل عمل أية إضافات أو تعديلات الأمانة/الحصول على الموافقة الخطية من  -0
 يراها ضرورية للمشروع.

الرسوم والضرائب المتعلقة بإنشاء وتشغيل المشروع وتحمل تكاليف توصيل  سداد -6
 واستهلاك الكهرباء.
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بلدية لالأمانة/اتشغيل وصيانة المشروع وفقا للشروط والمواصفات المحددة من  -7
 ومن الجهات ذات العلاقة.

 الاشتراطات الفنية الصادرة من وزارة البلدية والشئون القروية.تطبيق  -8

 سداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من هذا العقد. -9

 الرقابة على تنفيذ العقد : التاسعةالمادة 
وقت خلال مدة  يأ يالرقابة على المشروع ف يللبلدية والجهات ذات العلاقة الحق فللأمانة/

بجميع تعليمات الجهة المشـرفة علـى التنفيـذ المعينـة مـن  يالعقد. ويلتزم الطرف الثان
 الطرف الأول.

المادة 
 العاشرة

 الالتزام بالنشاط المحدد :

من  الرابعةالمادة  يلغير الغرض المخصص له والوارد ف الموقعلا يجوز للمستثمر استخدام 
 هذا العقد.

ية الحادالمادة 
 عشر

 التنازل عن العقدالتأجير أو  :

على الغير، أو التنـازل عـن العقـد إلا بموافقـة  الموقع المؤجر لهلا يحق للمستثمر تأجير 
 البلدية.الأمانة/ خطية من 

ة نيالثاالمادة 
 عشر

 الغرامات والجزاءات  :

بكراسـة ة حالة حدوث مخالفات من المستثمر تطبق عليه الغرامـات والجـزاءات الـوارد يف
بلائحة الغرامات والجزاءات عـن المخالفـات البلديـة الصـادرة بقـرار  الشروط المرفقة

وللأمانـة / للبلديـة الحـق فـي  يهـ والتعميم الوزار6/8/1422 يف 218مجلس الوزراء رقم 
تقدير الغرامة التي تتناسب مع حجم المخالفة بالنسبة للمخالفـات غيـر الـواردة بلائحـة 

 زاءات. الغرامات والج

 ثالثةالالمادة 
 عشر

 فسخ العقد :

الرجوع إلى المستثمر فيما لحقها من ضرر  يالبلدية فالأمانة/يجوز فسخ العقد مع بقاء حق 
 التالية:من الحالات  يأ يبسبب ذلك ف

 التنفيذ خلال فترة التجهيز والإنشاء المسموح بها. يإذا تأخر المستثمر عن البدء ف -1
العقـد، أو قـام بتـأجير  يشاط يخالف النشاط المتفق عليه فـإذا استخدم الموقع لن -2

البلدية، الأمانة/النشاط كلياً أو جزئياً، أو تنازل عنه للغير دون موافقة خطية من 
وذلك بعد إنذاره لتصحيح الوضع، ومضى خمسة عشر يوماً مـن تـاريخ إخطـاره 

 بالإنذار.

إنـذاره، ومضـى خمسـة عشـر  تسديد الأجرة عن المدة المحددة له بعد يإذا تأخر ف -3
 يوماً من تاريخ إخطاره بالإنذار.

إذا ثبت أن المستثمر قد شرع بنفسه أو بوساطة غيره بطريق مباشر أو غير مباشـر   -4
 البلدية للحصول على العقد.الأمانة/ يرشوة أحد موظف يف
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 إذا أفلس، أو طلب إشهار إفلاسه، أو ثبت إعساره، أو صدر أمر بوضعه تحت الحراسة، -0
 جرم حل الشركة وتصفيتها. أو

إذا توفى المستثمر، ولم يتقدم ورثته خلال شهرين من وفاته بطلب للاستمرار فـى  -6
 تنفيذ العقد.

 الرابعةالمادة 
 عشر

 إلغاء العقد :

للبلدية بعد موافقة وزير الشئون البلدية والقروية إلغاء العقد، قبـل انتهـاء للأمانة/يجوز 
ر، لأسـباب تتعلـق بالمصـلحة العامـة، بعـد إشـعار المسـتأجر أو مدة التأجير أو الاستثما

 المستثمر بذلك، وانقضاء ثلاثة أشهر من تاريخ إشعاره.
 المنشآت المقامة على العقار : عشر الخامسةالمادة 

إنشاءات بالموقع وتسليمه للأمانـة/ يلتزم المستثمر بإزالة ما أقامه من بعد انتهاء مدة العقد 
جيدة، ويتم استلام الموقع بموجب محضر يوقع من الطرفين، ويبين فيه حالة  للبلدية بحالة

 الموقع.
ة دسالساالمادة 

 عشر
 مرجع العقد :

هذا العقد تسرم أحكام لائحة التصرف بالعقارات البلديـة الصـادرة  يفيما لم يرد فيه نص ف
 هـ 29/56/1441(45102 رقم  يبالأمر السام

 النزاع بين الطرفين يل فالفص : عشر السابعةالمادة 
في حالة وجود خلاف بين الطرفين فيما يتعلق بتنفيذ بنود هذا العقد فإن ديوان المظالم هـو 
الجهة المختصة بالفصل فيه، وذلك بموجب المادة الثالثة عشر مـن التعليمـات التنفيذيـة 

 البلدية.للائحة التصرف بالعقارات 
 شروط أخرم : عشر الثامنةالمادة 

 روط الخاصة الش
.............................................................................................

.................................................................... 
.............................................................................................

.................................................................... 
  : التاسعة عشرالمادة 

يمكـن للطـرف الأول أن  ييقر الطرفان أن العنوان الموضح بصدر هذا العقد، هو العنوان الذ
الطـرف بخصوص هذا العقد، ويكـون  ييرسل عليه المراسلات والمكاتبات إلى الطرف الثان

قد استلمها بمجرد إرسالها إليه على العنوان المذكور، وفى حالة تغييره يتم إخطـار  يالثان
 الطرف الأول بخطاب مسجل.

 والله ولى التوفيق،،،
 

واحتفظ  يحرر هذا العقد بتاريخ   /   /        من ثلاث نسخ أصلية سُلمت منها نسخة للطرف الثان
 الطرف الأول بنسختين.
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 الأولالطرف         الثانيف الطر   


